Guatemalo,
31 enero-2014

Senor

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro-del Deporte y Lo Recreacidw
Sw Despacho-

De lar manerar mis atentor me dirijo- o usted cow el propdsito-de
presentowrle mi informe de actividades conforme lo-estipula en el
Contrato-Administrativo-por sexvicioy Profesionaley No: 367-2014
aprobado medionte el Acuerdo Ministevial, Niwmero- 35-2014
correspondiente al periodo del 02 al 31 enero- del presenie
ano; y para el cobro de ry« honorarioy estoy presentondo
facturow series A No: 000048.

Actvidadey realigaday

1.

Planificacion y organigacion de actividadesy en el
depowrtamento-Archivo-de proyecloy

. Atencién de usuarioy internoy de law Diveccidw Geneiral del

Deporte y la Recreacion,

.RMWW&@WWquWWWLW

Unidad de Archivo-

.Reprodﬂccééwd,@downammh’aradwwlqzumdad/d@

Archivo-

-L !f - dg, FE 2N !’ —t !

. Resguoudo- de expedientey que ingresan oo law Unidad de

Archivo-



Resultndoy obtenidoy

1. Planificacion organigacidn y supervision de actividades ol
pwmdealenLdad/d@ArdW\/o(MéWmd@twm y

control de lay mismas)

2. Revisiow y clasificacidn de informacion traslada de la
Unidad de Compras, 87 expedientes.

3. Revigiorn y cdasificacion de informacion trasladada de lo
Dirveccion General del Depovie, 53 expedientes.

4. Clasificacion y levantado- de listado- de informacién que fue
trasladado de la Diveccion de Areas Sustontivay un total: de
143 expedientes

5. Foliacion de 19 expedientes de obroy 3745 hojas foliadas

6. Busqueda y reproduccidn de expediente de la obvay del aio-
2010 varioy ONG "y

7.Cméﬁcmﬁwewugrwwbawdadmydae¢ped4:aw%de
personal 175

8. Atencidn de wsuarioy internosy y de la Direccidn General del
Deporter y la Recreacidn, Infraestructura Fisica, Asesorvic
Juridica, Unidad Financiera, dreas Sustantivay y Contirol de
Proyectoy, Recursoy Humanoy.

Vo, Bo,




FACTURA Serig“A"

= NY 000048
Fecha /
Dia: Mes: Afio: Elsa Bernarda orozco Fuenies
5 / a7 ,Zﬂ//V 18 calle 18-70 zona 12 Apto. 7B, Residenciales del Sur
’ Guatemala Guatemala. NIT. 2648252‘5 /
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